Guida Tascabile Software Office Mail

Primo Passo -

Entrare in internet nel link www.directmailmarketing.iT/dimama e procedere alla
registrazione, ciccando sulla scritta “registrati”

Uzername;

paszwiord:

Per problemi o info

ECICT

Secondo Passo -

Dotarsi di una lista di destinatari ai quali inviare le email in formato excel tipo I’esempio

seguente:
A B C D E F G

1 [Noeme Mail Indirizzo Cap Localita Provincia | Tel

2 [MARIO PIRAS pirmrrario@katamail.com | 5% MACCIA GULETT] 7040] SASSARI 55 079/397272
3 |pedoni marco & ¢ 54 gigiorrmati@infinoto. it via e. raimondo 21 16147 | genova Ge 079/397276
4 |nalio ermanno e.nalio@@alice. it via g francesco 3 37024| arbizzano Wt 079357277
5 |immedio srl mcarrmartiranify ahoo. it via nevio, B B80122| napoli na 079/397278
6 |spurio valenting valrrentinospuriogtiscaliit | c.da boara 2 63023| ap ap 079/397279
7 |[CADDORIN MARCO | pistrrachio@alice. it “ia Wecchio Hangar, 44 30173] TESSERA e 079/3572580
8 [Tr. Data di Giuseppi| g.parviera@@tiscaliit “ia DellVOrsa Maggiors 90125| Palermo PA 0797397281
8 |Paolo Mingozzi MpPEIMINGss0Zzi ey Wia Billi 22 48015| Faenza ra 079/357252
10 |penzo marco ciaodassmarco@@alice. it via monte rosa, 3 30030) cazzago di pianig ve 079/397283
11 [FERRAZID DIEGOD | diegofessrrazzo@virgilio.it | WIA AALERADI, 109 M 30174 | WEMNEZIA e 079/397284
12 |dongiovanni rappresq giandossmenico_dongiovant viua benedetto croce, n. 70015 noci ba 079/357285
13 |R.E.Il di Federico Cil federmavcocilla@tiscali.it | Mia Appia, sho 85015| Oppido Lucano | P 079/397.286
14 |Brian De Pandis briandwepandisi@libero.it | Via Resegotti 3 26817 | San Martino in 5] Lo 079/357287
15 |nalio ermanno e.nalrio@@alice.it via weneto 2 37020| negrar wr 075/397288
16 |[BONAZT| LUCA banywalten@tin. it WA RICC| 32 B0126| ANCONA AN 079/397288
17 |Emporio S.r.l. emprorio.italia@tin.it “ia Sarus, B 11025| Pont Saint-Martin AD 079/357250
18 |Mugo Davide mugodavide@alice. it via saponaro 57 73016| San Cesario di Ly Le 079/397291
19 |stefano paganini stefano. paganini@@fastwebnd via genova 435 19134| la spezia la 079/357292

Terzo Passo -

Crearsi il modello, usando un qualsiasi editor ed inviarlo a:

modelli@directmailmarketing.it

(il modello non deve essere inviato come allegato ma come corpo della mail - se si
utilizza word usare la funzione “file - invia a - destinatario di posta”. L’oggetto della




mail deve contenere un testo che identifichi il modello creato)
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Quarto Passo
Entrare in internet nel link www.directmailmarketing.iT/dimama, digitare user name e
password e premere il pulsante entra

Uzername;

pazsword:

Cimenticatal

Entra

Regiztrati

Per problemi o info
sCHvic
Compare la lista dei modelli (la prima volta probabilmente vedrete un solo modello.
Selezionate “vedi lista” corrispondente al modello interessato.



Unente @ arrige (info@dboafton it} Cambia Profike

Gestione Modelll Ermabl

data modello parametr Bte spam lavel [0-10)
Elimina 23541007 nevith_-_nuovo_softwars_pes_il_mall_marketing nome 1 00 Wedl Liste  PreviewsEmall | Boza Modelio
Eliming 3071107 comumicedone?_dbsaft nome 1 [ih ] Wil Lists  Prevviews Email Enzza Modelio
Elimina 04412007 proposta_scambilo_link_gratuito & o 1.5 Wed Liste  PrevieswEmall  Bosza Modello
Eliming 05712007 chivzurs_per_feris noms 1 o1 Wadl Lists  Preview Email Enzzs Modelfia
Elimina 06412007 comunicare_con_professionalita categoria, conkatto, nome 1 07 ‘edl Liste  Predess Emall Bozza Modelio
Eliming 11701708 softwsrs_gratis_per [P5_e_celcolo_codici_|BAN 1 0.3 Wad Lists Prevewss Email Eozzs Modelio
Elimina 110108 software_gratis_per_ [PS_e_caleclo CODICT BAN_13 o 0.3 Wed Liste  PreviewEmall  Boma Modelio
Elimine Z2A02/E sgernti nome, localits 1] -1 Preview Email Eorrs Modefa

Craa Nuow Lita

Hon sono prezant] iie di distribuzions per questo sodsllo
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Ammirirtrazione

Selezionate “Crea Nuova Lista”
Indicare il nome della lista che state creando e premere il “pulsante avanti”

A http:/fwww. directmailmarketing. it - Crea Nuova Lista - Microsoft Internet Explo... |:||E g|

Creazione Lista di Distribuzione

Sceghil nome della lista di distdbuzione:

LIST_agenti fnnulla Avanti

@ Cperazione completata ﬂ Inkternet

Selezionare la funzione “Importa dati da Excel”



Lista LIST_agenti [ in preparazione )

Puoi gestire la tua Heta di distribuzione, compilandola con dati prelevat! da un foglio excel, o digitati manualmente, & sadare o fermare la spedizo

~_destinstario™ = _mittenta™ = _cc¥ = _beo¥ a_oggetto™ anome™ alocalita™ ~Data Invio™ aEsito™

Annulla  Filtra : : | Tutti  |»

Messun destinatario individuato

Modelle associato alla lista : agent! Vedi Borza

Torna & Modelli Scarica Foglio Excel vuoto Ezporta Dati in Excel Importa Datl da Excel Swuota Lista | Agsiungl Destinatario |Spedizione

Come Funziona OfficeMail = Perche' usare OfficeMail - Contattaci

Indicare il percorso e il nome file excel contenente la lista destinatari da importare

Importazione Dati da File Excel

Seleziona il file Excel per limportazione

C\Documents and SettingshdbSoft Ardzo\Documentitagentid xls |I Staglia... ! Annolla Awanti

Premere avanti.

Aszocia le colonne del file Excel ai campi della lista da caricare

Colonna Excel Campo Lista
Seleziona colonna Excel da associare al campo della Lista v _destinatario
Seleziona colanna Excel da associare al campo della Lista v _mittents
Ssleziona colonna Excel da associare al campo dells Lista v i
Seleziona colonna Excel da associare al campo della Lista v g
Seleziona colonna Excel da assoctare al campo della Lista v _osgstto
Seleziona colonna Excel da assoctars al campo della Lista v nome
Seleziona colonna Excel da associare al campa della Lista v Iocalits

CAnnulla | fAwvanti

Indicare le associazioni fra il modello creato e il foglio excel contenente i destinatari,
come da esempio seguente:



Colonna Excel

Aszocia le calonne del file Excel ai campi della lista da caricare

i ail

3

Campo Lista

_destinataro

Usatestospecifieaste v info@dbsoftsnedt | _mittente

Usatestospesificate v

|_cc

|

|_bcc

Mome

&

Premere avanti.

Usatestospesifiesta v uocollees preferito | _oasetto

nome

lozalita

Modifica

Medifics

Modifica

Modifics

Hodifica

Mhodifica

Modifica

Modifica

Wodifica

Madifica

Cogla

Copla

Cogia

Copla

Copia

Copla

Copia

Copla

Copis

Copla

Aneilla

Elimina

Eliming

Elimina

Eliming

Elimina

Elimina

Elimina.

Eliming

Elimirs

Ellmina

- arvigo (info@dbsaltene i)

Fitra

Preview

P

Prenvesy

Pranven

 Preview

Prnie

Preview:

Privigeds

Previme

Priviad

Cambia Profila

Lista LIST_sgenti [ In preperazione |

pirmario@katamail.com  info@dbsoftsnc.it

gigiomatidlinfinoka, t infeldbzeftanc.it

enalo@alice.it infieddbe oftonc.it

meomertirari@vshoo, it infoddbeoftanc it

walentinospuric@tE cali. it infoldbsoftsnc.it

plstachio@atics. it info@d b oftanc. it
Bpasisra@tiso sk it infoldbsoftsnc.it
mpimingoz su Infiodpd b oftsnc. it

chyodsmarco@alice. it info@dbe oftonc it

diegoferramoinirgilio it Infoldbsoftencic

Premere il pulsante “spedizione”

it tuo collega
prefarito

il tup collega
prafarita
it tun callega
prefarito

il tun collegs
prefarito

il tun callega
prafarto
il tun collegs
prefarito
il tuo callega
preferito
i tun collega
preferito
il tup collega
preferito

i tuo collega
prefarito

MARID PIRAS

padand marco & & fas

nalic armanno

imma o 2rl

spurio walentino

CADORIN MaRCE

Tri Dty df Giureppina
Trizuhio

Paola Mingozzi

penzo marco

FERRAZIO DEGO

Puict gestire b tus liste di distribugiones, compilandala con dati prelevsti da un foglo sxcel, o digitati menustssnte, & sawiars a fermare la 3peditione

SASSARI

EEndny =

arbizanc -

napok

TESSERA

Palermo =

Fagnza

cazzago &
planiga

VENETL4

|




Gestione Spedizione Lista

La spedizione &' in corso, Ci sono 110 messaggi da inviare

Se wuni puni chiudere questa finestra, o lintera lapplicazione.
La zpedizione procedera’ comungue, finche' non zara' terminata, o verra' fermata

Ferma Spedizfione  Chiudi

Invia Spedizione per procedere all’invio automatizzato o Ferma Spedizione per bloccare
I”invio se ci si € accorti di aver sbagliato.



