
Guida Tascabile Software Office Mail 
 
Primo Passo –  
Entrare in internet nel link www.directmailmarketing.iT/dimama e procedere alla 
registrazione, ciccando sulla scritta “registrati” 

 
 
Secondo Passo –  
Dotarsi di una lista di destinatari ai quali inviare le email in formato excel tipo l’esempio 
seguente: 

 
 
Terzo Passo –  
Crearsi il modello, usando un qualsiasi editor ed inviarlo a: 
modelli@directmailmarketing.it 
(il modello non deve essere inviato come allegato ma come corpo della mail – se si 
utilizza word usare la funzione “file – invia a – destinatario di posta”. L’oggetto della 



mail deve contenere un testo che identifichi il modello creato) 

 
 
 
Quarto Passo 
Entrare in internet nel link www.directmailmarketing.iT/dimama, digitare user name e 
password e premere il pulsante entra 

 
Compare la lista dei modelli (la prima volta probabilmente vedrete un solo modello. 
Selezionate “vedi lista” corrispondente al modello interessato. 
 



 
 
Selezionate “Crea Nuova Lista” 
Indicare il nome della lista che state creando e premere il “pulsante avanti” 

 
 
Selezionare la funzione “Importa dati da Excel” 
 



 
 
Indicare il percorso e il nome file excel contenente la lista destinatari da importare 
 

 
Premere avanti. 
 

 
Indicare le associazioni fra il modello creato e il foglio excel contenente i destinatari, 
come da esempio seguente: 
 



 
 
Premere avanti. 
 

 
 
Premere il pulsante “spedizione” 
 
 



 
 
Invia Spedizione per procedere all’invio automatizzato o Ferma Spedizione per bloccare 
l’invio se ci si è accorti di aver sbagliato. 
 


